Knihovni Fad knihovny Muzea Jind Fichohradecka

Clanek 1
Poslani knihovny a pravni zakotwveni
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Knihovna Muzea Jindfichohradecka (dale jen ,knihovna“) je vsouladu se zfizovaci listinou
muzea ze dne 14.04.2003 vefejné pristupnou knihovnou se specializovanymi fondy.

Knihovna je zapsana podle zakona €. 257/2001 Sh., o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych sluzeb (knihovni zakon), vplatném znéni pod eviden¢nim cislem
4009/2003 do evidence knihoven vedené Ministerstvem kultury Ceské republiky.

Poslanim knihovny je shromazdovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zpristupfiovat
literarni a jiné dokumenty sbirkové povahy, dokumenty regionalniho charakteru

a dokumenty ptfebné pro odbornou praci zaméstnancl muzea i odborné vefejnosti.
VeSkerou svou ¢innosti pfis piva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji v&dy, kultury
a ke vzdélavani a wchové obcéana.

Cinnost knihovny se Fidi témito pravnimi predpisy:

a) zékon ¢. 257/2001 Sh., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych sluzeb (knihovni zakon),

b) whlaska Ministerstva kultury CR &. 88/2002 Sb., k provedeni zakona &. 257/2001 Sbh.
(knihowni zakon),

c) zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy,

d) zakon ¢. 121/2000 Sbh., o pravu autorském,

e) zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajd,

f) adalSimi pFisluSnymi zakony a nafizenimi.

Clanek 2
Knihovni fondy

2.1

2.2

2.3

Soucasti knihovny je sbhirkovy fond a odborny fond. Shirkow fond obsahuje dokumenty
shirkové povahy, sestava z nasledujicich podfondu: staré tisky, tisky do roku 1900,
rukopisy, jindfichohradecké tisky, kramarské tisky, jindfichohradecka nakladatelstwi,
regiondlni literatura, svaté obrazky a knizni kultura, je pfihlaSen v centralni evidenci

sbirek a podléha ustanovenim z&kona €. 122/2000 Sh. V odborném fondu jsou dokumenty
vztahujici se k odborné ¢innosti muzea a dokumenty souvisejici s regionem.

Knihovna zisk&va literaturu do fondu nasledujicimi zpasoby: ndkupem, wménou,

za reprodukéni prava, odkazy, eviduje i publikace ziskané odbornou ¢innosti muzea

a jeho pracovniky (sborniky z konferenci, literaturu zakoupenou z grantd, reprezentaéni
publikace atd.).

Z odborného fondu je moZné formou dlouhodobych wpujéek wtvaret studijni pfirucni
knihovny jednotliwwch odbornych pracovnik(h muzea.

Clanek 3
Prava a povinnosti uzivatell knihovny

3.1

3.2

Uzivatelem knihovny mudZze byt fyzick4 i prdwnické osoba, osoby mladsi 15 let mohou
uzivat sluzby knihovny pouze s ru¢enim zakonného zastupce. UzZivatel wplfiuje
uzivatelsky, popf. badatelsky list, kazda navstéva je evidovana v knize navstév. Knihovna
postupuje pfi zpracovani osobnich Gdaji podle zakona.

Knihovni fondy se pljéuji pouze prezencné ke studiu ve studovné.



3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.9

Uzivatelé knihovny jsou povinni se Fidit knihovnim fadem, popf. badatelskym fadem,
navstévnim Fadem muzea a pokyny pracovnik knihovny. Musi se podrobit stanovenym
kontrolnim opatfenim knihovny a muzea.

UZivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chrénit a nesméji je poSkozovat.

Uzivatelé knihovny jsou povinni pfi studiu odkladat svrchni odév, aktowy, velké tasky,
batohy, vétSi zavazadla, deStniky apod. na pfedem stanoveném misté. Pfi odchodu jsou
povinni pfedlozZit ke kontrole obsah swch taSek, popf. i kapes.

UZivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v uréenych prostorach. Ostatni prostory
knihovny nejsou vefejné pfistupné. V prostorach knihovny jsou uzivatelé povinni
zachovavat klid, Cistotu a poradek. Neni dovoleno vtéchto prostorach koufit, jist ani pit.
Déle neni dovoleno hlasité mluvit &i jinak hlu€et, pouzivat mobilnich telefond.

Do prostor knihovny nemaji pristup osoby opilé ¢i jinak omamené, osoby zneciSténé,
ozbrojené, psi ¢i jina zvifata. Do prostor knihovny se nesméji nosit ani ukladat
w busSniny, snadno vznititelné materialy a podobné.

UZivatelé maji narok pouze na jedno misté ve studovné. V pripadé obsazeni mist
ve studovné uzivatelé musi po¢kat na jejich uvolnéni mimo prostory knihovny.

UZivatelé nesméji wjimat katalogizaéni listky z katalogl ani na né psat.

Pokud uzivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni tohoto fadu, mize byt do¢asné
Ci trvale zbaven prav uzivat sluzeb knihovny.

Clanek 4
Sluzby knihovny

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Knihovna zajiStuje prezenéni wpujcni sluzby, meziknihovni wpuj¢ni sluzby,
reprografické sluzby, referenéni a reSerSni sluzby, pocitaové pracovisté pro uzivatele,
propagacni a dalSi specialni sluzby. Zakladni knihovnické a informacni sluzby poskytuje
knihovna zdarma. Dale poskytuje sluzby za Uhradu skute¢né wnalozenych nakladua
(reprografické sluzby, pisemné reSerSni sluzby apod.) Poplatky jsou stanoveny v ceniku
sluzeb knihovny.

Knihovna poskytuje ze swch fondl knihy a dal$i dokumenty k prezenénimu studiu

do studovny. O zpfistupfovani dokumentl rozhoduje knihovna v souladu se swm poslanim
a zasadami ochrany knihovnich fondd. Sbirkow fond mize byt poskytnut pouze

za podminek stanovenych badatelskym fadem muzea po wplnéni badatelského listu.

UZivatelé knihovny mohou wuzivat wolné pfistupné knihy v pfiru¢ni knihovné, wstavené
Casopisy a noviny. Ostatni wpUjcky se mohou realizovat pouze prostfednictvim
pracovnikd knihovny. UzZivatel nemze mit ptj€éeno najednou vice nez 5 vazanych svazku
a vice nez 5 volnych &isel ¢asopist. VzacnéjSi materialy se puj¢uji pouze jednotlive.

Mimo prostory studovny si mohou pUjcit knihy a jiné materialy na sva pracovisté pouze
odborni pracovnici muzea. Slouzi whradné jejich potfebé, popf. k wbudovani studijni
priru€ni knihovny (viz ¢lanek 2.4 tohoto fadu) a neni dovoleno z nich pdjéovat mimo
budow muzea. Jednotlivi pracovnici jsou odpovédni za stav wpujcenych dokumenti

a celych pfiruénich knihoven, umozni pracovnikovi knihovny disponovat témito dokumenty
pro plnéni zakladnich funkci knihovny.

V fadné oduvodnénych wjimeénych pripadech (napf. pdjéovani k wstavnim ucellim)
muze knihovna puj¢it dokument mimo budovu muzea na zékladé fadné smlouwy
0 wpujéce se vSemi pravnickymi podminkami.



4.6

4.7

4.8

Knihovna zajiStuje na zakladé objednavky wpuj¢ky dokumentl prostfednictvim
meziknihovni wpujéni sluzby (dale jen ,MVS"), zaroven wfizuje poZzadavky MVS

z jinych knihoven. V pfipadé, Ze neni mozno pfimo zapUjcit dokument, mize knihovna
nabidnout dle stawu dokumentu a moZznosti knihovny zhotoveni xerokopie nebo digitalni
fotografie (poplatky viz cenik sluzeb knihovny).

Knihovna buduje a zpfistupriuje informacni aparat knihovny ve formé rliznych katalogut

a kartoték, v bazi elektronického katalogu. Poskytuje vefejnosti Ustni i pisemné informace
faktografického, bibliografického, referenéniho a knihovnického charakteru. Knihovna

W pracovava na pozadani pisemné resSerSe(poplatky viz cenik sluzeb knihovny).

Knihovna poskytuje reprografické sluzby dle ceniku sluzeb knihovny. Kopie jsou uréeny
pouze pro osobni potfebu objednavatele, ktery je povinen s nimi zachazet v souladu

s ustanovenimi zakona €. 121/2000 Sb. Pracovnik knihovny je opravnén urcit,

které materidly mohou byt z kopirovani wlouc€eny.

Clanek 5
Pocitacova pracovisté

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Pocitacova pracovisté jsou ur€ena k wuZivani elektronickych informaénich zdroj
a k zpfistupnéni volné dostupnych védeckych dat z internetu. Knihovna funguje rovnéz
jako vefejna internetova stanice.

UZivateli je zakazano pouzivat na pocitac¢ich v knihovné jiné programové wbaveni nez to,
které je mu vnabidce poskytnuto.

Veskeré ziskané informace a data (vjakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouzi
whradné osobni potiebé uzivatele a jeho studijnim G¢eldm. Neni dovoleno je dale
rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, prodavat nebo jinak wzivat, zejména ke komerénim
uceltm.

UZivatel nese plnou zodpovédnost za s\vé pripadné zasahy do konfigurace pocitace,
za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky wpocetni techniky, vCetné Skod
zpusobenych zanesenymi viry. UzZivatel mUZe uzivat whradné diskety poskytnuté
vknihovné (viz cenik sluzeb knihovny).

Provoz pocitatového wbaveni knihovny maze byt omezen nebo prerusen z divod
nezbytné technické a softwarové adrzby sité.

Clanek 6
Poplatky a nahrady

6.1

6.2

6.3

Poplatky za reprografické sluzby, reSerSni a dalSi sluzby jsou stanoveny v ceniku sluzeb
knihovny.

Nahrada za poSkozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty mize byt provedena témito
formami:

a) uvedenim do puvodniho stavu dodanim neporuseného wtisku téhoz dila ve stejném
wdani a vazbé,

b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie (popf. zaplacenim ceny kopie

a vazhy),

c) jestlize nahrada podle pfedchozich bodd neni mozna, muze se knihovna dohodnout
s uzivatelem na dodani jiného dila, pfipadné zcela jiného dila stejné ceny,

d) nebo pozadovat finanéni nahradu podle ceny dila na trhu vdobé ztraty.

Jestlize uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostfedky (wpocetni technika,
Cteci zafizeni atd.) poSkodi tato zafizeni, hradi naklady, které byly wnaloZena na opravu
této techniky ¢i pocitacove sité.



6.4 Do wfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek méa knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 7

Z&vérecna ustanoveni

7.1 Vyjimky z tohoto fadu povoluje feditel muzea.

7.2 Nedilnou soucasti knihovniho Fadu je cenik sluZzeb knihovny.

7.3 Tento knihovni f&d nabyva ucinnosti dnem 01.12.2004. Tento den zaroven konci platnost

knihovniho fadu ze dne 10.12.2002.

PhDr. Jaroslav Pikal
feditel muzea



